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7

10 11 12 13

ADMINISTRACIJA

minimums | viduspunkts | maksimums

Rikotajdirektors

1120 02

1.2.

Administrativa vadiba
(Administrativi vada padotibas
iestades darbu un nodrosina
uzraudzibu lieliem un
sarezgitiem projektiem)

1. Koordiné un kontrolé atseviSku struktdrvientbu (Abonentu
dalas) darbu;

2. Regulari pilda iestades vaditaja delegétas funkcijas;

3. Var aizvietot iestades vaditaju;

4. Koordiné Abonentu dalas darbu;

5. Organizé nozares ricibpolitikas izstradi un politisko
Iémumu TstenoSanu;

6. Izdod rikojumus visos Abonentu dalas kompetencé
esos$ajos jautajumos;

7. Nodrosina Abonentu dalas darbibas nepartrauktibu
iecirkna razo$anas vaditaja prombutnes laika;

8. Organizé lestades stratégijas izstradi un tas TstenoS$anu
saskana ar valdibas nostadném;,

9. Bez pasa pilnvarojuma parstav iestadi citas institicijas

12 2364 3377 4053

FinanSu direktors

1211 03

\

Finansu analize un vadiba;
Finan$u uzskaite un analize

1. Vada struktdrvienibas darbu;

2. Nodrosina vadibai iesniedzamo parskatu precizitati un
savlaicigu sagatavosanu;

3. Atbild par gada un ceturk$na parskatu sastadisanu;

4. Analizé Iidzeklu izlietojumu;

5. Organizé inventarizacijas un analizé to rezultatus;

6. Nodrosina starptautisko projektu gramatvedibu;

7. Veic finansu ekonomista/

finansu planotaja funkcijas;

8. Vada budZeta sastadiSanas procesu kopuma;

9. vada parskatu par budzeta lidzek|u izlietojumu un
finansialo stavokli sagatavosanu;

10. sagatavo un virza apstiprinaSanai kapitalsabiedribas
budzZetu un ar to saistito dokumentaciju;

11. koordiné un metodiski vada kapitalsabiedribas budzeta
sagatavo$anu, ta grozijumu veik$anu, sniedz konsultacijas
vaditajiem par budzZeta sagatavo$anu, groziSanu vai izpildes
gaitu;

12. vada finansésanas planu un tamju sagatavosanu,
piedalas to projektu konsolidé$ana un apstiprinasanas
procesa;

13. vada finan$u dokumentu sagatavo$anu, sadali un
aprékinus saskana ar budZeta apropriaciju, Eiropas
Savientbas struktarfondu projektiem vai citiem finanséjuma
asignéjumiem;

14. analizé finansu lidzeklu izlietojuma atbilstibu planam un
apstiprinatajam tamém;

12 2364 3377 4053




Vecakais Ekonomists

2631 02

Finan8u analize un vadiba.
Finansu uzskaite un analize

1. Analizé ekonomiskos un finan$u raditajus dazados
griezumos,

2. Izstrada un ievie$ ekonomisko un finanSu raditaju
novértésanas metodes,

3. Analizé finan$u lidzeklu izlietojuma atbilstibu planam,
4. Izvérté papildu finansu lidzeklu pieprasijumus,

5. Piedalas budZeta sastadisana un ta izpildes kontrolg,
6. Var parraudzit citu specialistu darbu

10

1522

2174

2718

Ekonomists

263102

Finansu analize un vadiba.
Finansu uzskaite un analize

1. Analizé ekonomiskos un finan$u raditajus dazados
griezumos,

2. Izstrada un ievie$ ekonomisko un finan$u raditaju
novértésanas metodes,

3. Analizé finan$u lidzeklu izlietojuma atbilstibu planam,
Izvérté papildu finansu lidzeklu pieprasijumus,
Piedalas budzeta sastadi$ana un ta izpildes kontrolé,
Var parraudzit citu specialistu darbu

oo s

10

1522

2174

2718

Darba aizsardzibas
specialists

3119 04

Darba aizsardziba

Instrué darbiniekus darba aizsardzibas joma

Veic darba vides iek§&jo uzraudzibu

Konsulté personalu darba aizsardzibas joma

Organizé darbinieku macibas darba aizsardzibas joma
Nodrosina darba aizsardzibas pasakumus un veic to
uzraudzibu un kontroli

6. Vada darba aizsardzibas politikas izstradasanu un
ievieSanu

7. Vada (izstrada, ievie$, kontrolé un attista) darba
aizsardzibas procesus iestadé

8. Nodrosina darba vides iek$&jo uzraudzibu

9. Konsulté citu struktdrvienibu vaditajus, iestades vadibu
un padotibas iestades jautajumos, kas saistiti ar darba
aizsardzibas jomu

ahON=

SAD

ZIVES ATKRI

ITUMU POLIGONS "CINISI" DARBINIEKI

1052

1509

1953

minimums

viduspunkts

maksimums

Poligona razoSanas
vaditajs

312203

23

InZeniertehniskie darbi

1. Vada struktarvienibas (grupas) darbu vai var koordinét
vairaku struktarvienibu darbu;

2. lerosina un pamato jaunu tehnologiju ievieSanas
nepiecieSamibu;

3. Vada inzeniertehniskos darbus un nodros$ina to
kvalitativu izpildi noteiktaja laika;

4. Var koordinét jaunako inzenieru vai tehniku darbu;

5. Risina standarta inzeniertehniskas problémas atbilstosi
uzdevumam;

6. Risina nestandarta inZeniertehniskas problémas;

7. Noverté, izvélas un ievie$ piemérotas inZeniertehniskas
metodes;

1

1899

2714

3393

Gramatvedis

3313 01

17

Gramatvediba

1. Regulari gatavo parskatus iestades vajadzibam un citam
institdcijam;

2.legramato darijumus noteikta gramatvedibas joma un veic
nepiecieSamos aprékinus (pieméram, dabas resursa
nodokli, ienakosie vai izejoSie rekini)

3. Var piedalities budZeta sastadi$ana un ta izpildes
kontrolg;

4. Var veikt inventarizaciju iestadé;

1258

1797

2248




Datu ievades operators

413212

25

Klientu apkalpo$ana

1. veic visparigu normativo aktu analizi, izvértgjot to
piemérojamibu institlcijas kompetences jomas;

2. izsaka priek$likumus darba organizacijas uzlabos$anai un
klientu apkalpo$anas kvalitates paaugstina$anai;

3. konsulté fiziskas un juridiskas personas;

4. izskata informécijas pieprasijumus un sagatavo atbildes;
5. kontrolé saimniecisko ligumu izpildi;

6. organizé klientu iesniegto maks&jumu rikojumu izpildi;

7. kontrolé noslégto finanSu darfjumu saistibu izpildi;

1258

1797

2248

InZenierkomunikaciju
uzturédanas tehnikis

311207

23

InZeniertehniskie darbi

1. Vada inZeniertehniskos darbus un nodro$ina to
kvalitativu izpildi noteiktaja laika;

2. lerosina un pamato jaunu tehnologiju ievieSanas
nepiecieSamibu;

3. Var koordinét jaunako inZenieru vai tehniku darbu;

5. Risina standarta inZeniertehniskas problémas atbilstosi
uzdevumam;

6. Risina nestandarta inZeniertehniskas problémas;

7. Noverté, izvélas un ievie$ piemérotas inZeniertehniskas
metodes;

8. Apkopo, analizé un izstrada inzeniertehnisko
dokumentaciju, uztur un karto datubazes

10

1522

2174

2718

Biologiski noardamo
atkritumu partsrtrades
iekartu vecakais tehnikis

314129

23

InZeniertehniskie darbi

1. Veic noteiktus pienakumus saskana ar uzdevumu un
iekartu tehnisko raksturojumu, izmantojot inZeniertehniskas
metodes.

2. Apkopo, analizé un sagatavo uzdevuma
izpildeinepiecieS§amo informaciju.

3. Uztur un uzrauga specialo iekartu darbibu.

4. Vada inZeniertehniskos darbus un nodrosina to
profesionalu izpildi;

5. Apkopo, analizé un izstrada inZeniertehnisko
dokumentaciju, uztur un karto datubazes;

1052

1509

1953

Biologiski noardamo
atkritumu partsrtrades
iekartu tehnikis

314129

23

InZeniertehniskie darbi

1. Veic noteiktus pienakumus saskana ar projektu
(uzdevumu), izmantojot inZeniertehniskas metodes;
2. Apkopo, analizé un sagatavo projektam (uzdevuma
izpildei) nepiecieSamo informaciju;

824

1175

1529

Kravas automobila
vaditajs

833203

46.1.

Autotransporta vadisana

1. vada specialo transportlidzekli un strada ar atbilstoSu
specialo tehniku;

2. vada specializétu autotransportu, smago specialo
transportu ar piekabi, parvada lielgabarita, nestandarta
kravas, nodrosina to iekrau$anu un izkrausanu;

3. vada autotransportu, kas aprikots ar pacelSanas
(izkrauSanas) iekartu (mehanismu), parzina $o iekartu
tehnisko uzbavi un pielietojumu;

4. veic ar transportlidzek|a uzturéSanu saistitus
pienakumus;

824

1175

1529




Poligona dezurants

9611 02

Apsaimnieko$ana (Rapéjas
par kartibu iestades un tas
valdijuma vai lietoSana nodota
Tpasuma teritorija)

1. RUpéjas par kartibu iestades, iestades valdijuma vai
lieto§ana nodotaja Tpasuma, teritorija, ka art automasinu
novietng;

2. Parbauda un uztur kartiba vienkarsus darbarikus un
aparataru;

3. Var noteikt tehniska personala darba uzdevumus un
koordinét ta darbu;

4. Apsaimnieko iestadei nodoto nekustamo Tpasumu;
5. Kontrolé iekla$anu iestadé un izklG$anu no tas,
nodro$ina ieejas un/vai iestades teritorijas vai iestades
postena uzraudzibu;

6. Rapéjas par kartibu iestadé un tas teritorija;

7. Parzina iestades teritoriju un dro$ibas sistémas;

985

1407

1830

Izejvielu sagatavotajs

9329 03

Fiziskais un kvalificétais darbs

1. Veic vienkarSus standarta darbus.

2. Strada ar iekartam, regulé un apkopj tas.

3. Strada saskana ar precizam instrukcijam

4. Parzina un ievéro tehnologisko procesu

5. Izvélas atbilstoSos materialus, izejvielas un darbarikus

824

1175

1529

10

Atkritumu Skirotajs

9612 01

20

Fiziskais un kvalificétais darbs

1. atkritumu pienemsanas zona noradtt vietu atkritumu
operatora vaditajam kravas izkrau$anai

2. Pastaviga saskare ar kodigam un kaitigam kimiskam
vielam;

3. Var stradat ar masinam un iekartam, kuru darbinasanai
nav nepiecie$ama speciala izglitiba.

4. sekot infiltrata limenim dikos;

5. organizét atkritumu izlidzina§anu un blietésanu

824

1175

1529

1

Apkopéja

911201

Fiziskais un kvalificétais darbs

1. uzkopj un uztur kartiba institdcijas parzina esosas telpas
un teritoriju;

2. uzkopj un uztur kartiba telpas intensiva sabiedriska
apmekléjuma vide;

3. veic vienkar$us standarta darbus (pieméram, materialu
sagatavo$ana apstradei, darba instrumentu apkope,
materialu iekrau$ana un izkrau$ana);

4. strada ar vienkarsu tehniku, darbam nepiecieSamas
zinaSanas iesp&jams apgit dazu dienu laika;

635

732

951

SADZIVES ATKRITUMU SAVAKSANAS IECIRKNA DARBINIEKI

minimums

viduspunkts

maksimums

lecirkna razoSanas
vaditajs

312203

InZeniertehniskie darbi

1. Vada struktarvienibas (grupas) darbu vai var koordinét
vairaku struktarvienibu darbu;

2. lerosina un pamato jaunu tehnologiju ievieSanas
nepiecieSamibu;

3. Vada inzeniertehniskos darbus un nodrosina to
kvalitativu izpildi noteiktaja laika;

4. Var koordinét jaunako inzenieru vai tehniku darbu;

5. Risina standarta inZeniertehniskas problémas atbilstosi
uzdevumam;

6. Risina nestandarta inZeniertehniskas problémas;

7. Noverté, izvélas un ievie$ piemérotas inZeniertehniskas
metodes;

1

1899

2714

3393

Razo$anas tehnikis

311903

InZeniertehniskie darbi

1.Veic noteiktus pienakumus saskana ar uzdevumu,
izmantojot inZeniertehniskas metodes;

2. Apkopo, analizé un sagatavo uzdevuma izpildei
nepiecieSamo informaciju;

3. Konsulté klientus attiecigaja darbibas jom3;

1258

1797

2248




Abonentu dalas vaditajs

1219 11

25

\

Klientu apkalpo$ana

1. Plano, vada un organizé struktarvienibas darbu,
2.Nodrosina noteikto klientu apkalpo$anas standartu
ievéro$anu,

3.Sniedz priekslikumus darba organizacijas uzlabo$anai,
4. Parrauga klientu apkalpo$anas procesu,

5. Izskata informacijas pieprasijumus un sagatavo atbildes,
6. Atbilstosi kompetencei konsulté fiziskas un juridiskas
personas

10

1522

2174

2718

Gramatvedis

331301

17

Gramatvediba

1. Reguléari gatavo parskatus iestades vajadzibam un citam
institlcijam;

2.legramato darfjumus noteikta gramatvedibas joma un veic
nepiecieSamos aprékinus (pieméram, dabas resursa
nodokli, iendkosie vai izejoSie rekini)

3. Var piedalities budZeta sastadi§ana un ta izpildes
kontrolé;

4. Var veikt inventarizaciju iestade;

1258

1797

2248

Nekustama TpaSuma
parvaldnieks

413212

Apsaiemnieko$ana

1. plano nekustama fpasuma racionalu izmanto$anu un
uzturé$anu, ka arf uzturéSanas nodro$inasanai
nepiecieSamos finansu lidzek|us;

2. izstrada nomas liguma projektus un kontrolé ligumu
izpildi;

3. koordiné ar nekustama fpasuma iznomasanu un
iziré8anu saistitus jautajumus, pilnveido apsaimnieko$anas
kartibu;

4. konsulté iestazu darbiniekus nekustama ipaSuma
apsaimnieko$anas jautajumos;

1052

1509

1953

Vecakais datu ievades
operators

413212

25

Klientu apkalpo$ana

1. veic visparigu normativo aktu analizi, izvértéjot to
piemérojamibu institicijas kompetences jomas;

2. izsaka priekslikumus darba organizacijas uzlabo$anai un
klientu apkalpo$anas kvalitates paaugstinaSanai;

3. konsulté fiziskas un juridiskas personas;

4. izskata informécijas pieprasijumus un sagatavo atbildes;
5. kontrolé saimniecisko ligumu izpildi;

6. organizé klientu iesniegto maksajumu rikojumu izpildi;

7. kontrolé noslégto finansu darfjumu saistibu izpildi;

1258

1797

2248

Datu ievades operators

413212

25

Klientu apkalpo$ana

1. veic visparigu normativo aktu analizi, izvértgjot to
piemérojamibu institicijas kompetences jomas;

2. izsaka priekSlikumus darba organizacijas uzlabo$anai un
klientu apkalpos$anas kvalitates paaugstinasanai;

3. konsulté fiziskas un juridiskas personas;

4. izskata informécijas pieprasijumus un sagatavo atbildes;
5. kontrolé saimniecisko ligumu izpildi;

6. organizé klientu iesniegto maksajumu rikojumu izpildi;

7. kontrolé noslégto finansu darfjumu saistibu izpildi;

1258

1797

2248

Atkritumvedéja vaditajs

8332 01

25

46.1.

Autotransporta vadisana

1. vada specialo transportlidzekli un strada ar atbilsto$u
specialo tehniku;

2. vada specializétu autotransportu, smago specialo
transportu ar piekabi, parvada lielgabarita, nestandarta
kravas, nodrosina to iekrau$anu un izkrausanu;

3. vada autotransportu, kas aprikots ar pacelSanas
(izkrau$anas) iekartu (mehanismu), parzina $o iekartu
tehnisko uzbavi un pielietojumu;

4. veic ar transportlidzek|a uzturéSanu saistitus
pienakumus;

824

1175

1529




Kravejs - tehnikis

9333 01

12

16

Fiziskais un kvalificétais darbs

1. Veic vienkarSus standarta darbus.

2. Strada saskana ar precizam instrukcijam

3. iekraut un izkraut materialus kravas masinas

4. Izvélas atbilstoSos materialus, izejvielas un darbarikus
5. Strada ar iekartam, regulé un apkopj tas;

705

1007

1310

10

Eku un
apsaimniekojamas
teritorijas parzinis

5153 02

Apsaimnieko$ana (Rapéjas
par kartibu iestades un tas
valdijuma vai lietoSana nodota
Tpasuma teritorija)

1. Rapéjas par kartibu iestades, iestades valdijuma vai
lietoSana nodotaja Tpasuma, teritorija, ka arT automasinu
novietné;

2. Parbauda un uztur kartiba vienkarsus darbarikus un
aparatdru;

3. Var noteikt tehniska personala darba uzdevumus un
koordinét ta darbu;

4. Apsaimnieko iestadei nodoto nekustamo ipasumu;
5. Kontrolé iekla$anu iestadé un izk|Gsanu no tas,
nodro$ina ieejas un/vai iestades teritorijas vai iestades
postena uzraudzibu;

6. Rapéjas par kartibu iestadé un tas teritorija;

7. Parzina iestades teritoriju un dro$ibas sistémas;

985

1407

1830

11

Saimniecibas parzinis

5151 11

Apgade (iepirkumi)

1. Veic apgades uzdevumus noteikta joma;

2. Apkopo pasatijumus;

3. Kontrolé materialo vértibu krajumus un sagatavo
priek$likumus par to palielina$anas nepiecieSamibu;

4. Apkopo informaciju par nepiecieS§amajam precém un
pakalpojumiem, sagatavo priekslikumus par iegazu
apjomiem;

5. Risina dazadus organizatoriskus jautajumus, lai
nodro$inatu apgades (iepirkuma) procesus;

985

1407

1830

12

Apkopéja

911201

16

Fiziskais un kvalificétais darbs

1. uzkopj un uztur kartiba institlcijas parzina esosas telpas
un teritoriju;

2. uzkopj un uztur kartiba telpas intensiva sabiedriska
apmekléjuma vide;

3. veic vienkar$us standarta darbus (pieméram, materialu
sagatavo$ana apstradei, darba instrumentu apkope,
materialu iekrau$ana un izkrau$ana);

4. strada ar vienkarsu tehniku, darbam nepiecieSamas
zinaSanas iesp&jams apgit dazu dienu laika;

635

732

951

13

Tirdzniecibas zales
darbinieks

5244 01

25

Klientu apkalpo$ana

1. Sazinaties ar eso$ajiem un potencialajiem klientiem pa
telefonu vai citiem elektronisko sakaru lidzekliem;

2. Organizét tiksanos ar klientiem; apmeklét klientus
personiski vai zvanit tiem pa talruni, piedavajot un siki
raksturojot pakalpojumu veidus;

3. Veikt sadzives atkritumu savak$anai paredzéto maisu
pardo$anu un attiecigu rékinu izsniegSanu;

4. lerakstit pasitijumus un nogadat tos uznémuma;

5. Sniegt zinojumus par pakalpojuma rezultatiem;

720

1029

1336

SIA "Atkritumu ApsaimniekoSanas Dienvidlatgales Starppasvaldibu Organizacija"

valdes loceklis

A.Pudans




