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AOMINISTRACIJA

1 112014 1 1 l
Adminisrafv, vaclib€

(Administrativi vada mazas
padotbas iesuldes darbu)

1. Koordane le$ades dalbu;
2. Organaze un kontro€ bud:eta fidzeklu
sadali un i:lietosanu aedades darbibas iorne;
3. 8ez ipesa prlnvamiurna parsutv i6Edi
ciEs instrtucrja

14 ne varrak ke 2 264 1950.00

2 Galvena grAmatvede 121104 1 1

Grimatvediba (Vada iesuldes
grematuedibas funkcrju, ir

albilcllgs par prrskatu
sast5draanu, analize fidzeklu

iZietoiumu)

1 Vada sttukl0rviefilbas darbu:
2. Nodrosina vadibai iesniedzemo palsketu
preozilati un savlaicigu sagatavosanu i

3 Atbald par gada un ceturks4a perskatu

sasuldlsenu i

4. Analize fidzeklu izlietqumui
5. Organaze inventanzecrjas un analize to
rezulafus;
6. Nodroaina sta.ptautisko projektJ
gramalvedlbu

12 ne valrak ka 1647 1600.00

3 3119 25 1 32 Ic Proiektu vadiba (Vada videji
laelus neslandar0a pro,eklus)

1. Vada (pBno, organize, kontrole) proiektu,

atbild par projekta defneb m€dtrj
sasniegsanu;
2. Koordine Ulda projekta uzdevumu izpildi,
ku.a iesaisftas vaarakas institocjjas;
3 Kontrotra p{ojekta izpildi atbilslosi
noleiktajam lermi0am, budietam un
kvalit tes p.a$bami
4. Sagatiavo p:rskatus par prcjekta izpildes
gaitu un sasniegtajiem rezultlltjem;
5 Var koordin€l vai panaudzit citus
darbinaekust

10 ne varr:i ki 1 287 650.00

Saime

IVB

Prqekta mened:eris 1



l i1

Juridrska analize, lzprldes
kontrole un pakalpojumr (Rrsina
juridiskus Jaulatumus alseviSl_G

aesledes darbibas joma)

1 Sniedz tufldiskos pakalpolumus alsevrSkas
iest6des darbibas jomas:

2 lzv6(e res€des lar crtu iesldu special slu
sagatavoto dokumentu kval€ti no juridiska
vedokla un io albrlslibu liesibu aktos
noleiktalem uzdevumrem un amatpersonu

3 lzskala sagatavo un vizC v€nkarsus var
viena veida lundiskos dokumentus,
4 Var perstavCt iesEdiliesa.
5 lzvEde iesniegto dokumentu atbilstibu
noamalivo aktu prasibam, lai pier-1emtu

lemumu par luridisku faktu reOistraciju,

konstateto trokumu nover.ianu vai
registreSanas alteikum!i

e ne varrak ka 1 093 650.00

!
proJekletajs !n

2513 A2
l 1 19 1

lnformaciias tehnoloOijas.

Datorgrafik un WEB dizaios
(Veic ieslades mejaslapas
izveidosanas un attislibas

1 Allista melaslapas dizajnu, lietojot
specialas programmalIras (piemeram, I\,,1S

FrontPage, Dreamweaver, Fireworks);
2. Atlista Esledes WEB vidi un atbild par

tehniskiem risinalumiem
3 Veic majasapas iz €dSsanai
nepiecie6arno programmesanu,

4. Programme vai attisla satura vadibas
sist€mas.
5 Sfade ar dEaina un anClu apstrades
programmam (piemcram, Adob€ Photoshop,
Adob€ lllustraloa. CorelDraw, Freehand).

9 ne vatak ka 1 190 300.00

e 4416 01 l 1 30

1 Uztur un kano personala lietas un
personala lielvedibu
2 Apkopo informacitu parda.biniekiem un
vakancem. ievada informaciju datubaze,
3 Sagatavo ar personalu saislitos
dokurnenlus 0n ligumus,
4 Veic personala atlasi, ari vCrtC kandidatus
0n sagatavo rakstuoumus
5 Apkopo un analrze informaciju par
personalu un sniedz nepiecie6amo
informeciju par vakantajiem amatiem

n ne vairak ke 1 093 350_00

Ekonomrsts 2631 A2 l 1 12 1 IA Finansu anaTze un vadiba

1. Analize ekonomrskos un fnansu racmajus

darados giezumos.
2 Lstrade un levres €konomisko un linansu
red{rju noverlesanas metodes,
3 Aflalize tnan3u lidzeklu zlietojuma
atbilslibu planam

4. lzv€rtd paprldu finansu fidzeklu
pieprasijumus

5. PiedaEs bud2eia sastaciisan, un ta
izpildes kontrol€
6 Var paraudzit cilu speciSlislu darbu

9 ne va rak ka 1190 800.00

2619 01

1l



E
D:rba azsardzibas
specialisls

3119 04 l l 6 Oarba aizsardzrba

1 tnstruC darbinrekus darba arzsardzibas
joma

2 Velc darba vides rekaCto uz€udzibu
3 Konsull6 percon5lu darba arzsardzibas
joma

4 Organize detuiniekLr m,cibas darba
aizsardzibas loma
5 Nodroiina darba aEsardzibas pasrkumus
un veic lo uzraudzibu un kontroli
6 Vada darba ei:sardzibas pol[rkas
izstredrsanu un ievie$nu
7 Vada (izstrada, ievies, konlroE un attista)
derta aizsadzfuas procesus ledade
8 Nodroiina darba vides iekscjo uzraudzibu
I Konsuhe citu struktirvienlbu vadrt4us,
iesEdes vadabu un padotjbas ieslades
jauLjumos. kas saisliti ar darba arzsardzmas
jomu

I ne vairak ke 1 093

SADZIVES ATKRITUMU POLIGONA "CINiSI" OARBINIEKI

Po rgona ra:oaanas
va(rrtajs

3122 03 l 1 ?o ]V

1 Vada inreniertehniskos darbus un

nodrolina lo kvalitativu izprldr noleiktaje laika;
2 Var koordinet jaunAko inZenreru vai

tehni(u darbui 3 Rrsina slandana
in2eniertehnisk5s prob16mas atbilstosi

4 Risina nestandarta ln:eniertehniskas
problCmasl

5 Nov6de, zvelas un evEa piemerotas
in:eni€rtehniskas melodes

12 ne valrak ka 1647 1300.00

10 Ceha rekadu mehenikis 7233 30 1 l i
Citu speciSlistu parraudziba
verc noteiklus uzdevumus

1 Veic noteiklus pienakumus saskaqa ar
uzdevumu, izmantojol inien erlehniskas

2 Apkopo, analize un sagalavo uzdevuma
izpildei nepiecieSamo infomacrtu

ne vafak ke 996 900.00

11 4419 02 l l 14

Gramatvedrba ( leg.amato
darllumus noteikE

grAmatvecrbas joma. garavo
parskatus un veic

nepiec,esamos aprCB n!s

1 RegulSri gatavo perskalus iest des
vajadzibam un cilam instilocl]em,
2.legremato dar-rjumus noteikta
gramatvedibas ioma un veic nepl€ciesamos
apreBinus (piemCram. dabas resursa nodokli,
ienakos€ vai izeioiie rClrn0
3 Var piedartes bud:ela sasta(risana un le
Eprldes konlroEl
4 Var veikt inventarizaclu €slade

a n€ valrak ka 1 093 800.00

150_0r

9

ln:eniertehniskie dalbi (Vada

tipveida projektus

NeplecieSama augsEka
lehoiska izglitiba un atbrlstoas

sertifikSts)

2A

l,-"-"



12
Udens pa.strades

3132 22 l 2t) l ln2enre.lehniskre darbr

I Velc noteiktus pEnakumus saska0a ar
uzdevumu un iekrrtu tehnrsko rakslurqumu
izmanlolol inZeniertehnrskes metodes
2 Apkopo anahzC un $gatavo uzdevuma
izprldeinepeciesamo rnformecilu
3 Uaur un uzrauga specElo rekanu darbibu

ne varrak ka 996 750 00

Gazes pa.saknesanEs
3134 04 l ln2enPrlehniskie darbi

1 veic noleiktus pienekumus saska0a ar
uzdevumu un iekadu tehnrsko rakslurojumu.
zmantojol nzenienehnlskas melodes.

2 Apkopo, analize un sagalavo uzdevuma
izpildeinepi€detamo nformrcrlr,
3. Uzlur un ozrauga specialo ekrnu darbibu

ne varrek ka 996 750 00

lzgliiibas darba
2422 42 1 1 5i Ekskursrlu pakalpojumi

'l Apkalpo un sniedz konsLrltacrJas polgona

apmekletajiem;
2 Veic vispare,u darbmieku un apmekle6ju
izgftosenu, kas saislitas ar polrgona darbibu
3 Uzrauga un kontrolC iestedes apmekleteju
ncibu un uzved'ibu ies€des lentonlri
4. Plano, organize un koordin€ ekskursiiu
pasekumus poligonS;

5 Vac un apkopo ekskurstu rnlormacrju,
6 Apzina, veido un atjauno dalubezr par

ekskursijasobjektiem, pakalpotumrem un
pasakumiemi

7. Veic klientu aplauju un uzskalti, veido

ekskursantu stalistikul
I Veic ekskursiju pakalpojumu rezervacijas

atbilstoli klienta velmem

9 ne valrak ka 1093 450.00

15
vadlais

8332 03 1 t Trnsportfidzekla vadrSana
Vada specralo iransportlidzek[. slrada ar

atbilstosu speciSlo tehniku
l ne varrak ka 996 900 00

I



700.006 € !a far. ka 899

1 Ropetas par kaftbu €stades. iestades

valdtum5 vai lietosana nodotaje ipasuma
teritorija. ka ari automasinu noviehe.

Nodroarna birqa piederumu, saimnrecibas

lidzeklu un ciiu nepieciesamo preau iegadi,

3 Parbauda un ulrr ke(ib5 vienkars'rs

da.barlkus un 3parat[rru
4 Var noteikt tehniska personela dalba
Lrzdevumus un koordanet € darbu.

5 Apsarmnieko iestader nodoto nekustamo

ipasumu;
6 Konlrole ieklosanu ieslede un izkliaanu no

tas nodrosina ieeias un/var ieslades

terilonjas vai iestades poslerla uzraudzibu,

7 R0p€las par kanibu iestade un las
leritoflla;
8 Pazina iestades terilonju un drosibas

sistCmas,

Apsarmniekoa€na (RopeJas par

kAnibu iest des uo las
valdiluma vai lielosana nodota

ipaluma t€riloriJS)

9611 02 2Polqona de:uranls

650 00ne varrek k4 705

1 veicvienkarsus stand€na darbus

2 Stede ar iekadam, regulc un apkopj tas
3 Suada saska0a ar precizAm inslrukcram

Parzina un ievero tehnologisko procesu

5 lzvdlas albilstoaos malenalus. izeivrelas un

Fzlstars un kvalifc€tais darbs131i lzetvielu sagatavotajs

600.003 ne vairak ka 608

1 aurilumu pienemsanas zona noradit vielu
alkrilumu opelatora vad(alam kravas

ekrau6anai
2 Pastavlga saskare ar kodigam un kaitigem

limiskam vieEmi
3 Var stredat ar masinAm un rekadam, kuru

arbineSanar nav nepiecieSama speclaE

sekot infilreta fmenim trlBosi

5. organjz€t atkitumu izrrdzinasianu un

bliel€Sanu

izgllliba

Fiziskars un kvalificCtars darbs131896i2 0118 rlumu Sllirotals

430.002 ne varrak ka 530

1 Uzkopjun uztur keffba iestad€s parzir-la

esosas telpas un teritorijui
2 Var stradat ar maainim un iek5.Lrn, kuru

darbmeaanai nav nepieclesama sp€oala
izgfitiba.

Fiziskais un kvalificehis darbs (

veic dartlus. kas sast6v no

vairakam secigem operaoiSm,
kuru veikSanei nepecieiama
koordrnEsafla, ka an izp.alne

par darba procesu)

139112 01

l

r
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SADZIVES ATKRITUMU ATKRITUMU APSAIMNIEKOSANAS ABONENTU NODAlAS DARAINIEKI

3119 03 2 2A
Cilu specialislu penaudziba
veic noteiktus uzdevumus

1 Verc noterktus pienekumus saskana ar
uzdevumu, rzmanlolot rn:enrerlehn6kas

2 Apkopo, analize un sagatavo uzdevuma
rzprldei nepieciesamo inJormacrju

ne latrak ke 996 900.00

?1 4419 A2

vaiadzlbam un citam instrl[ci,em;
2 bgramato daliiumus nolerk€
gr:matvedrbas joma un verc nepeoeaamos
aprCl.<inus (piemeram. dabes resursa nodokli
r€nakoaie vai izejo!€ rCtnr)
3 Va. pGdamies bud:ela sasledr.iana un E
lzPrldes kontroE;

n€ vafak ka 1 093 800 00

22 Datu evades oper5tors 413212 3 23 Klientu apkalpoaana

1 Apkalpo klienlu saskar.rA ar noteiktajiem
standaffem,
2 lzskaidro pakalpojumu atakrribas, pjedava

alternatlvas un pafidz kllenlrem p€0eml
Emumus,
3 lzskala klientu sldzibas un etbrlslosi
iespej5m rod risinajumus (snredz palidzibu),

Albilstosi kompetencer konsult€ fpiskes un
j!ndiskas persooas,

5 Eveda un pieqem l€mumu par
iesniedzamo dokumenlu atbils|bu
normal-rvajos aktos noteiklajam prasibem,
6 Sagatavo izzifas,
7 Sagatavo pieprasllo reOlstracilas lietu un
ciiu dokumentu kopijas un zrakstus,
8 Patueuda reoistros ierakstito infomecru
un novers neprecjzitates

li n€ varrak kd 700_00

23 Kravats 9333 01 8 13 Fizrskais un kvaliflcelais darbs

1 Veic vrenk5rsus standarla da.bus
2 Strada saska0a ar precizam inslrukojem
3 €kraut un izkraut materielus kravas
maainas

lzv€las albilstosos maierialus, rzelv€las un

ne varrak ka 705 600.00

24 lkrilumvedEja vacnajs 24 41 Trnspodlidzekla vadisana
Vada speciab transpofidzekli, strada ar
atbilstoSu specjalo tehniku

7 ne valrak ke 996 900.00

Klientu apkalposanas
. SIS

4222 A7 18 3 Ookumenlu parvaldiba

1 Piertem, reoistre, klasific€ nos0la
dokumenlus saska0a ar institUciias

kumentu parval(fibas sistemu
2 Kontrol€ dokumentu. ari klasilrcero

3 Veic pienakumus, kas saisliti ar
dokumentu sistematizciju, ghbasanu fidz
nodoSanai adrive

mentu, izpildes lermi0u
ne valrek ka 996 750.00

20 l

,1

Gramatvediba ( legramato
darllumus noteikta

g rematvedibas jome. gatavo
p3askalus un veic

nep€ciesamos ap16Binus

5

1

1

8332 01 1 Ir

25 l l 7



Abonentu dalas vac,ilats 121911 l l 2? IV
Vada ilreniu apkalposanas

1 PEno vada un organiza slruktorvienltas
darbu,
2 Nod106rna nolerklo klientu apkalpoSanas
standanu ieverosan'r
3 Sniedz pneks|kumus darba organEacilas
uzlaboi€nar
4. Parrauga klenlu apkalposanas procesu.
5 lzskata rniormecijas pieprasljumus un
sagalavo atbrldes
6 Atbilstosi kompelencei konsulle fizasias un
juridiskas personas

10 ne varrak k5 1287 800.00

2l 7231 A2 1 05 222 Transponld?eklu lehniska

'I Veic vi€nkadu transportlidzeklu apkopi
2. Parbauda ereklromeh5nisko iearau

gatavibu darbibar lehnisko nodrosinelumu
ugunsdroaibu,
3 Veic vlenkarsu remontu

ne varrak kz 802 400.00

Pasttrumu
pieoem3enas operalors

5244 01 T Kljentu, apkalposane

1 saztnalies ar esosajiem un polenai hjiaA
klienliern pa lel€fonu vai citiem elektronisko
sakaru fidzeklL€m,

2. organizCl lrksanos ar klientiem; apmeklCt
klientus personrsk i vai zvanit tiem pa takunr.
paedavajol un sikr rakslurojol pakalpojumu
veidus,
3 veikl sadzives atkritumu savrkAanai

ParedzEto malsu perdoa€nu;
4. ierakstil pasilrJurnus un nogadrt tos
uzrlEmumS.

5 sniegt ziqojumus par pakalpojuma
rezultatiem
6. atbildCl u? ienakoarem zvaniem un sniegt
konsu[acias. Ezinotklientu inleesi un

iaulZiiumus

6 ne vairek ka 89!l 120.00

Piezimes


